
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 
KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
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HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

(EN GEÇ) 
1 Seçim ve Sağlama Talep yazısı, Otomasyon Sistemi Satın Alma Öneri Formu 6 Ay 
2 Danışma Hizmetleri Web sitesinde yer alan başvuru formları, Sözlü Başvuru 3 gün 

3 Dolaşım (Ödünç-İade 
Hizmetleri) 

Üniversite akademik / idari / öğrenci kimlik kartı,  
Halk Kütüphanesi Üyelik Belgesi ve kimlik kartı (Dış Kullanıcılar), Kütüphane Üye Formu Anlık 

4 Kütüphaneler Arası İşbirliği 
Hizmetleri Kütüphaneler Arası Yayın İstek Formu 1 Hafta 

5 Fotokopi Sözlü Başvuru 30 dk. 
6 Yayın Komisyonu İşleri Yayın Öneri Formu, BAP Komisyon Kararı, İlgili Bölüm kurul kararı, Yayın Komisyonu kararı, Yönetim Kurulu kararı 1 yıl 
7 Yayın Satışı - 30 dk. 
 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri : Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı  İkinci Müracaat Yeri : Genel Sekreterlik 

İsim : Kürşad ERİŞTİ  İsim : Çetin HALİLOĞLU 

Unvan : Daire Başkanı  Unvan : Genel Sekreter Yardımcısı 

Adres : Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Menteşe Kütüphanesi 
Kötekli Mah. Menteşe / MUĞLA  Adres : Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Rektörlüğü, Kötekli Mah. 

Menteşe / MUĞLA 
Telefon : 0252 211 10 71  Telefon : 0252 211 10 23 

Faks : 0252 211 10 87  Faks : 0252 223 92 80 

e-posta : eristi@mu.edu.tr  e-posta : cetinh@mu.edu.tr 
 


